
ISTRUZIONI DI UTILIZZO DELL’AGENDA WEB

A CURA DI



COME AUTENTICARSI SULL’AGENDA WEB E COME UTILIZZARE LE PRINCIPALI FUNZIONI 
PRESENTI



COLLEGARSI AL SITO HTTPS://UNICA.EASYSTAFF.IT/AGENDAWEB E ACCEDERE CON LE PROPRIE CREDENZIALI ESSE3

AUTENTICAZIONE

https://unica.easystaff.it/AgendaWeb


ANALIZZIAMO LE PRINCIPALI SEZIONI UTILI PER LA PRENOTAZIONE DELLE LEZIONI E LA RILEVAZIONE DELLE PRESENZE: 



QUI È POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE DEDICATA ALLA CONSULTAZIONE DELL’ORARIO DELLE LEZIONI.

ORARIO DELLE LEZIONI



È POSSIBILE SCEGLIERE LA CONSULTAZIONE DELL’ORARIO PER CORSO DI STUDIO, PER DOCENTE 
O PER INSEGNAMENTO

ORARIO DELLE LEZIONI

MAGGIORI DETTAGLI SUI TIPI DI RICERCA SONO DISPONIBILI CLICCANDO SULLA VOCE «Cosa significa» PRESENTE IN OGNI SCHEDA. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

QUI È POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE DEDICATA ALLA PRENOTAZIONE E GESTIONE DEL PROPRIO POSTO A LEZIONE



AL PRIMO ACCESSO SARÀ POSSIBILE ACCEDERE ALLA GESTIONE DEL PROFILO

PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

MAGGIORI DETTAGLI CLICCANDO SULLA VOCE «Cosa significa» PRESENTE NELLA SCHEDA. 



CONFIGURA IL TUO PROFILO INDICANDO LA TUA FACOLTÀ, IL TIPO DI LAUREA, IL CORSO DI STUDIO E IL PERIODO DIDATTICO

PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE



SELEZIONA POI GLI INSEGNAMENTI CHE 
VUOI INSERIRE NEL PROFILO ED INFINE 

SALVA. 

VERRÀ RICHIESTO UN INDIRIZZO E-MAIL 
VALIDO SUL QUALE VERRANNO INVIATI GLI 

AGGIORNAMENTI DELLE PROPRIE 
PRENOTAZIONI.

PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

UNA VOLTA CREATO IL PROFILO SARÀ POSSIBILE ACCEDERE AD ALTRE FUNZIONALITÀ

MAGGIORI DETTAGLI CLICCANDO SULLA VOCE «Cosa significa» PRESENTE IN OGNI SCHEDA. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

NUOVA PRENOTAZIONE

QUESTA SCHEDA PERMETTE DI EFFETTUARE UNA NUOVA PRENOTAZIONE 
DEL POSTO IN AULA A LEZIONE PER GLI INSEGNAMENTI SELEZIONATI NELLA 

SCHEDA «GESTISCI IL TUO PROFILO». 

LA PRENOTAZIONE DEL POSTO IN AULA A LEZIONE PUÒ ESSERE EFFETTUATA 
SOLAMENTE PER LE LEZIONI PIANIFICATE DA OGGI A 14 GIORNI SOLARI. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

LE MIE PRENOTAZIONI

QUESTA SCHEDA PERMETTE DI CONSULTARE E ANNULLARE LE 
PRENOTAZIONI DI UN POSTO IN AULA A LEZIONE GIÀ EFFETTUATE. 

NON SI PUÒ ANNULLARE LA PRENOTAZIONE DI UNA LEZIONE CHE SI 
SVOLGE NELLA GIORNATA ODIERNA. 

È POSSIBILE, INOLTRE, CONSULTARE LE PRENOTAZIONI PASSATE. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

GESTISCI IL TUO PROFILO QUESTA SCHEDA PERMETTE DI SELEZIONARE GLI INSEGNAMENTI PER I QUALI SI DESIDERA 
FREQUENTARE LE LEZIONI. IN AGGIUNTA AGLI INSEGNAMENTI DEL PROPRIO CORSO DI LAUREA 
È POSSIBILE SELEZIONARE INSEGNAMENTI A SCELTA LIBERA APPARTENENTI AD ALTRI CORSI DI 

LAUREA. 

È POSSIBILE MODIFICARE O ELIMINARE IL PROFILO CREATO.

MODIFICANDO IL PROFILO SARANNO ELIMINATE TUTTE LE PRENOTAZIONI DEL POSTO IN AULA 
A LEZIONE PER GLI INSEGNAMENTI CHE VERRANNO DESELEZIONATI. 

ELIMINANDO IL PROFILO, VERRANNO ELIMINATI TUTTI GLI INSEGNAMENTI CURRICULARI ED 
EXTRACURRICULARI PRESENTI E TUTTE LE PRENOTAZIONI DEL POSTO IN AULA A LEZIONE.



RILEVAZIONE PRESENZE

QUI È POSSIBILE ACCEDERE AL RESOCONTO DELLE PRESENZE E DELLE ASSENZE.



PER OGNI INSEGNAMENTO DEL PROFILO SARÀ POSSIBILE 
VISUALIZZARE LE ORE FREQUENTATE, LE ORE DI LEZIONE SVOLTE E 

QUELLE ANCORA DA SVOLGERE E LE PERCENTUALI DI 
ASSENZA/PRESENZA. 

RILEVAZIONE PRESENZE
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