
ISTRUZIONI DI UTILIZZO DELL’APP UNICA EASY

A CURA DI



COME AUTENTICARSI SULL’APP UNICA EASY E COME CREARE UN PROFILO PER 
ACCEDERE AL SISTEMA DI PRENOTAZIONE DELLE LEZIONI E DI RILEVAZIONE DELLE 

PRESENZE. 



PER AUTENTICARSI SULL’APP UNICA EASY, 
DALL’ICONA DEL MENÙ ANDARE SULLA VOCE 

«LOGIN», COMPILARE I CAMPI RICHIESTI 
INSERENDO LE PROPRIE CREDENZIALI ESSE3 E 
CLICCARE SUL BOTTONE «LOGIN» PRESENTE 

NELLA SCHERMATA. 

AUTENTICAZIONE



LA PRIMA VOLTA CHE SI ACCEDE ALL’APP ANDANDO SU «PRENOTA POSTO A LEZIONE», 
SI POTRÀ ACCEDERE ALLA CONFIGURAZIONE DEL PROFILO.

INSERIRE NEL PROPRIO PROFILO GLI INSEGNAMENTI CHE SI INTENDONO SEGUIRE NEL 
CORSO DEL SEMESTRE: 
SARÀ POSSIBILE PRENOTARE IL POSTO SOLO PER GLI INSEGNAMENTI INSERITI NEL 
PROFILO. 

CREAZIONE PROFILO



CONFIGURA IL TUO PROFILO INDICANDO LA TUA FACOLTÀ, IL TIPO DI LAUREA, IL CORSO DI STUDIO E IL PERIODO DIDATTICO, SELEZIONA POI 
GLI INSEGNAMENTI CHE VUOI INSERIRE NEL PROFILO ED INFINE SALVA. VERRÀ RICHIESTO UN INDIRIZZO E-MAIL VALIDO SUL QUALE 

VERRANNO INVIATI GLI AGGIORNAMENTI DELLE PROPRIE PRENOTAZIONI.



PER PROCEDERE AD UNA NUOVA PRENOTAZIONE, ANDARE 
NELLA SEZIONE DEDICATA: PER OGNI LEZIONE PRENOTABILE 

SARÀ POSSIBILE VEDERE LE INFORMAZIONI SU ORARIO E 
AULA DI SVOLGIMENTO E I POSTI DISPONIBILI. 

CLICCANDO SULLA SCRITTA «PRENOTA» PROCEDEREMO 
ALLA PRENOTAZIONE.

PRENOTAZIONI



NELLA SEZIONE «LE MIE PRENOTAZIONI» È POSSIBILE CONSULTARE LE PRENOTAZIONI FATTE, 
SIA QUELLE FUTURE CHE QUELLE PASSATE.

NON È POSSIBILE ANNULLARE 
UNA PRENOTAZIONE IL GIORNO 

DI SVOLGIMENTO DELLA LEZIONE



ACCEDERE NELLA SEZIONE «RILEVA PRESENZA» NEL CORSO DELLA LEZIONE PER PROCEDERE CON LA 
RILEVAZIONE DELLA PRESENZA. 

È POSSIBILE RILEVARE LA PRESENZA ANCHE PER LE LEZIONI ALLE QUALI NON SI È PRENOTATO IL POSTO.

INSERIRE IL NUMERO DEL POSTO, 
IL CODICE NUMERO PROIETTATO 
DAL DOCENTE O, ATTRAVERSO LA 
FOTOCAMERA DELLO 
SMARTPHONE, RILEVARE IL CODICE 
TRAMITE IL QRCODE. 

LA RILEVAZIONE DELLA PRESENZA SARÀ POSSIBILE SOLO NEL PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLA 
LEZIONE QUANDO IL DOCENTE AVVIERÀ LA PROCEDURA. 

RILEVAZIONE PRESENZE



È POSSIBILE MODIFICARE IL PROFILO CREATO. DALLA SEZIONE «PRENOTA POSTO A LEZIONE» ACCEDERE 
ALLE IMPOSTAZIONI E POI SU «MODIFICA PROFILO».

MODIFICA PROFILO

LA MODIFICA DEGLI INSEGNAMENTI DEL PROPRIO PROFILO COMPORTA L’ELIMINAZIONE DI TUTTE LE 
PRENOTAZIONI FUTURE DEL POSTO IN AULA PER GLI INSEGNAMENTI CHE VERRANNO DESELEZIONATI. 



È POSSIBILE AGGIUNGERE AL PROPRIO PROFILO FINO A 5 INSEGNAMENTI EXTRACURRICULARI, OSSIA 
INSEGNAMENTI DI ALTRI CORSI DI STUDIO E FACOLTÀ. 

INSEGNAMENTI EXTRACURRICULARI

PER ELIMINARE UN INSEGNAMENTO EXTRACURRICULARE BASTA SEMPLICEMENTE CLICCARE SUL ICONA 
CESTINO PRESENTE DI FIANCO AL NOME DELL’INSEGNAMENTO E POI CONFERMARE: L’ELIMINAZIONE 

COMPORTERÀ LA CANCELLAZIONE DI TUTTE LE PRENOTAZIONI FUTURE DI QUELL’INSEGNAMENTO.



SEMPRE DALLA SEZIONE «PRENOTA POSTO A LEZIONE» È POSSIBILE ELIMINARE IL PROFILO CREATO. 
ACCEDERE ALLE IMPOSTAZIONI E POI SU «ELIMINA PROFILO».

ELIMINA PROFILO

L’ELIMINAZIONE DEL PROPRIO PROFILO COMPORTA L’ELIMINAZIONE DI TUTTE LE PRENOTAZIONI FUTURE 
DEL POSTO IN AULA.



LA SEZIONE «LEZIONI» CONSENTE LA CONSULTAZIONE DEGLI ORARI DELLE LEZIONI. 

È POSSIBILE CONFIGURARE UNO O PIÙ PROFILI SELEZIONANDO GLI INSEGNAMENTI PER I QUALI INTERESSA 
TENERE MONITORATI GLI ORARI DELLE LEZIONI.

PER ACCEDERE A QUESTA SEZIONE NON È NECESSARIO ESSERE AUTENTICATI, DUNQUE LA CREAZIONE DI 
QUESTO PROFILO È LEGATA AL DISPOSITIVO IN CUI VIENE CREATO E NON AL PROPRIO ACCOUNT. 

PROFILO LEZIONI

LA CREAZIONE DI UNO O PIÙ PROFILI IN QUESTA SEZIONE NON CONSENTE LA PRENOTAZIONE DELLE 
LEZIONI. 

PER PRENOTARE IL POSTO IN AULA È NECESSARIO CREARE IL PROFILO DEDICATO NELLA SEZIONE 
«PRENOTA POSTO A LEZIONE». 
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