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ISTRUZIONI SU COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE
PROGRAMMATA SULLA PIATTAFORMA MS TEAMS
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RIUNIONE TEAMS

LE RIUNIONI TEAMS INCLUDONO AUDIO, VIDEO E CONDIVISIONE DELLO SCHERMO.

E POSSIBILE ACCEDERE AD UNA RIUNIONE TRAMITE UN COLLEGAMENTO, DIRETTAMENTE
DALL'EVENTO PRESENTE NEL CALENDARIO O ALL'INTERNO DI UN CANALE DI UN TEAM.
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RIUNIONE TEAMS

COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE TEAMS TRAMITE COLLEGAMENTO
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RIUNIONE TEAMS TRAMITE COLLEGAMENTO

Test riunione

« Bccetta v "? Provvisorio w > Rifiuta v @ Suggerisci pianificazione alternativa w | ‘ Iﬁ | | nes ‘

E F__' §  Team Efis

“@ Obbligatorio ©
@Rispundere.

@ lunedi 13 luglic 2024 10:00-11:00 @  Microsoft Teams Meeting

venerdi 12/07/2024 09:52

10:00 ¢} Test riunione
i Microsoft Teams Meeting

 Team Efis

11:00

Microsoft Teams serve siutor
Partecipa alla riunione ora M

ID riunione: 346 185 332 197 \

~

PER PARTECIPARE AD UNA RIUNIONE DI TEAMS E SUFFICIENTE
IL COLLEGAMENTO.

SELEZIONARE «PARTECIPA ALLA RIUNIONE ORA» NELL'INVITO
RICEVUTO.

)

Passcode: cYDL3Q

Per gli organizzator: Opzioni riunicne
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RIUNIONE TEAMS TRAMITE COLLEGAMENTO
/

~

E POSSIBILE SCEGLIERE DI PARTECIPARE SUL WEB
CLICCANDO SU «CONTINUA IN QUESTO BROWSER» O
PARTECIPARE DALL'APP TEAMS.

SE SUL PC NON E INSTALLATA L'APP E POSSIBILE
ﬂ SCARICARLA.

o J

/ SE NON SI HA UN ACCOUNT DI TEAMS E \
Partecipa alla riunione di Teams L'ORGANIZZATORE LO HA CONSENTITO, POTREBBE
ESSERE POSSIBILE IMMETTERE IL PROPRIO NOME PER
PARTECIPARE ALLA RIUNIONE. SE SI HA UN ACCOUNT DI
TEAMS, SELEZIONARE ACCEDI PER PARTECIPARE CON
ACCESSO ALLA CHAT DELLA RIUNIONE E ALTRO ANCORA.
QUINDI, IN BASE ALLE IMPOSTAZIONI
DELL'ORGANIZZAZIONE, E POSSIBILE PARTECIPARE
o ot ancors Fapp? SUBITO ALLA RIUNIONE O ATTENDERE DI ESSERE AMMESSI
Scarica subito k DAGLI ALTRI PARTECIPANTI.

Partecipa all'app Teams
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RIUNIONE TEAMS

COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE TEAMS DAL CALENDARIO
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Calendario

] Ogai £ > luglio 2024 ~~

15

RIUNIONE TEAMS DA CALENDARIO

< Q  search (CTRL+E) oD ._9 Univel

O Riunione immediata <+ Nuova riunione '

3 Partecipa con un ID

16 17 18 19
Venerdi

\
SELEZIONARE CALENDARIO SUL LATO SINISTRO DI

TEAMS PER VISUALIZZARE LE RIUNIONI PROGRAMMATE E
TROVARE LA RIUNIONE DESIDERATA

crosoft Teams Meeting

rsita di Cag... (=] *

[B) Settimana lavorativa ~
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RIUNIONE TEAMS DA CALENDARIO

15 Calendario personale v / CLICCAN DO SU «CON FERMA DI \
Lunedi

PARTECIPAZIONE» E POSSIBILE ACCETTARE,
RIFIUTARE O LASCIARE IN STAND BY LA RISPOSTA
DI ACCETTAZIONE.

CLICCANDO SU «ACCETTA» VERRA INVIATA

Test riunione
lunedi 15 luglio 10:00 — 11:00

Conferma di partecipazione ~-

3 .
\ Test riunione

N , Part... ;

coroft eams Mestg I ALL'ORGANIZZATORE UNA NOTIFICA

E ? Prowvisorio DELL'ACCETTAZIONE ALLA RIUNIONE.
G3 https://team X Rifiuta p-join/19... (J

CLICCANDO SU «RIFIUTA» VERRA INVIATA
5 Chattscon' partecomnt ALL'ORGANIZZATORE LA NOTIFICA DEL VOSTRO
RIFIUTO E DAL CALENDARIO PERSONALE SU

g TeamEfis K TEAMS VERRA ELIMINATO L'EVENTO. /
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RIUNIONE TEAMS DA CALENDARIO

G < Q  Search (CTRL+E) & Universitadicag. mm  — O X
AQ Calendario # Partecipa con un ID D Riunione immediata .
Zioni
o G Oggi < > luglio 2024 ~ (B) Settimana lavorativa v
a
0
ey 15 ‘ 18 19
a : Calendario personale vd o )
eam Lunedi Giovedi Venerdi
) 9 Test riunione
Attivita

lunedi 15 luglio 10:00 — 11:00

:;|§;ru Conferma di partecipazione -~ PER ACCEDERE ALLA RIUNIONE CLICCARE SU ((PARTECIPA))
10 ‘STest riunione m “

\
Q} |s Microsoft Teams Meeting
O

iamate { Team Efis ® Microsoft Teams Meeting ‘
N
N
by

onedrive e e e e e PER ACCEDERE DA BROWSER E/O CONDIVIDERE IL LINK

B Chata con paredpan DELLA RIUNIONE, E POSSIBILE UTILIZZARE IL LINK DELLA
’ R RIUNIONE PRESENTE NELLA SCHERMATA.
13
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RIUNIONE TEAMS

COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE PROGRAMMATA IN UN CANALE DI UN TEAM
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RIUNIONE TEAMS

UN TEAM ALLINTERNO DELLA PIATTAFORMA MS TEAMS E COMPOSTO DA UN INSIEME DI
PERSONE, CONTENUTI E STRUMENTI. AL SUO INTERNO E POSSIBILE CREARE DEI CANALI.

| CANALI SONO SEZIONI DEDICATE ALLINTERNO DI UN TEAM PER MANTENERE LE
CONVERSAZIONI ORGANIZZATE IN BASE A ARGOMENTI, PROGETTI E DISCIPLINE SPECIFICI. | FILE
CHE VENGONO CONDIVISI NEL CANALE (NELLA SCHEDA FILE) VENGONO ARCHIVIATI IN
SHAREPOINT.
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RIUNIONE TEAMS IN UN CANALE

< Q. Search (CTRL+E) __.% Universita di Cag... = ] X

Nome insegnamento Post File Notes O~

iy Team Efis 26/03 10
° [ DAL CANALE ALL'INTERNO DEL TEAM CLICCARE SU
g domani27/03 «PARTECIPA» PRESENTE TRA | POST DEL CANALE.

mercoledi 27 mar]

\

VERIFICARE CHE LA DATA E L'ORA DELLA RIUNIONE
SIANO ESATTAMENTE QUELLE DELLA RIUNIONE A CUI

Ha pianificato una riunio

- L L - - v

Rispondi
g P SI VUOLE ACCEDERE.
Chiamate K /
»
EFI1S )
) % Team Efis 09:45
OneDrive ’
= Test riunione Partecipa
Turni lunedi 15 luglio 2024 10:00 b
] ] Ha pianificato una riunione
I Assistenza tecnica
3
Rispondi
App Generale
Nome insegnamento
g
(4 Inizia un post
P
» Team nascosti
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RIUNIONE TEAMS IN UN CANALE

&

Q. Search (CTRL+E) ;% Universita di Cag... =g — o X

o Calendario # Partecipa con un ID 01 Riunione immediata .
Zlomni

G oggi {2 luglio 2024 ~

O

(3) Settimana lavorativa

o
G 15 o 18 19
a : Calendario personale vd o )
sam Lunedi Giovedi Venerdi
) 9 Test riunione
Attivita . R
lunedi 15 luglio 10:00 — 11:00

:Elgﬂu Conferma di partecipazione -~ / , \
i . Wi LA RIUNIONE PROGRAMMATA ALLINTERNO DI UN CANALE

| DEL TEAM VIENE VISUALIZZATA ANCHE NEL CALENDARIO
O:i:w " &3 https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19... (0 PERSONALE DEGLI ISCRITTI AL TEAM.
. J

} () Chattaconi partecipant
Turni 12
o Team Efis

Organizzatore

Chiamate y Team Efis ® Microsoft Teams Meeting

s

FrF)

13
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